潮州市建设工程城建档案验收
办事指南
潮州市城建档案馆
2020 年 8 月印
事项名称：
建设工程城建档案验收
业务范围：
    纳入市直、湘桥区、枫溪区、凤泉湖高新区房屋建筑和市政基础设施工程竣工联合验收范围的项目。
办理依据：
1.《国务院办公厅关于全面开展工程建设项目审批制度改革的实施意见》（国办发〔2019〕11 号）第八条。
2.《住房和城乡建设部关于修改部分部门规章的决定》（建设部第 47号令）第四条、第五条。
3.《城市建设档案管理规定》（建设部令第90号）第八条。
4.《城市地下管线工程档案管理办法》（建设部令第136号）第九条
5.《广东省工程建设项目审批制度改革工作领导小组办公室关于印发广东省工程建设项目审批流程图示范文本和主要审批事项清单的函》
（粤建改办〔2019〕24 号）。
办理期限：
7 个工作日
可办理人群：
企业法人、事业法人、自然人、社会组织法人、行政机关
受理条件：
1. 申请材料齐全、无缺件且在规定的有效期内补齐；
2. 申请材料的建设主体、项目名称以及申请内容一致；
3. 建设单位对应当报送城建档案馆的工程档案按《建设工程档案编制规范》（DBJ440100/T153—2012）要求收集完毕，组织施工、勘察、设计、监理及有关参建单位人员对建设工程档案完成自行验收，形成《建设工程档案验收报告》。
4. 建设单位在完成档案验收报告后向城建档案馆申请档案审核验收。
5. 关于限期报送建设工程档案的承诺。
6. 符合办理的其他法定条件。
办理流程：
1. 网上申请：建设单位登录“潮州市工程建设项目联合审批平台”
（http://gcjs.chaozhou.gov.cn/）进行网上申报，并上传申请材料。
2. 系统受理：系统发送受理通知（如资料审查不通过，系统发送补正通知）。
3. 开展验收：各部门集中赴现场开展验收工作。
4. 出具意见。
申请材料：
	序号
	材料名称
	份数
	材料形式
	备注

	1
	《建设工程档案验收报告》
	1
	原件
	A4规格；填写完整；签章齐全；

	2
	潮州市建设项目档案审核意见书
	1
	原件
	

	2
	《关于限期报送建设工程档案的承诺》
	1
	原件
	


办理人员
受理：詹洁
审查：李卫育
审批：卢小菊
办结：詹洁
咨询电话：
潮州市城建档案馆：2393318；
事项收费：
本事项不收费。








